
国资处第十一周工作计划

（2012年11月11日—11月17日）

                                               2012年11月12日
	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、联系市职能部门，做好人才4#楼规划验收，落实燃气开通事宜；
2、做好学生公寓7#楼主体二层结构的现场管理工作；
3、督促逸夫楼E区加快施工进度，力争18日前具备设备进场条件；
4、组织第三食堂桩基小应面检测，协调桩基施工单位与主体承建方的技术交接；
5、加快西运动场看台项目室外工程，整治周边环境工作，增设防护围墙，确保运动会召开具备条件； 
6、继续做好逸夫实验楼、人才4#楼、学生公寓8#楼消防检测工作；
7、落实体能检测室运动地胶开标评标工作；
8、检查暑期校园维修情况，办理维修工程量结算；

9、做好第三食堂桩基检测及相应工作；

 10、做好物联网实验室钢化玻璃隔断开标、评标及施工工作；
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	1、继续办理第三食堂项目的规划报批手续；

2、完善艺术楼、实验楼改扩建工作的深化设计工作；
3、编制实验楼改扩建项目可行性研究报告，申报2013年省统筹高校基本建设专项补助资金；
	

	3
	综合管理
与材料科
	1、组织体育场看台LED屏、钢门、玻璃门安装调试；
2、拟定部分甲供材采购合同文本，督促材料供应；
3、组织运动场看台地胶、沥青材料的开标、议标工作；
4、落实中央财政支持物联网项目静电地板安装及基础改造；
5、临时用电电缆施工及路灯改造工程的招标信息发布；
6、落实物联网实验室静电地板改装工作；

7、落实部分现教中心新迁机房的空调安装工作；
	

	4
	资产管理科
	1、落实2013年省财政预算设备采购计划书申报工作；
2、继续落实教学设备条形码标签的打印粘贴工作，完善评估支撑材料；
3、提请协调2012年中央财政及政府集中采购后续项目设备进场工作；
	

	5
	房产管理科
	1、协助做好人才楼二期住户入住前的整改服务工作；
2、排查安全隐患，做好老校区危房住户的调整工作；

3、配合有关部门做好逸夫实验楼搬迁；
4、继续做好腾空房房产证办理的前期准备工作；

5、清理核算第二生活区网点房租及电费缴纳；

6、调试房产管理系统；
	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	1、继续做好秋季传染病的防控工作；
2、做好新进医务人员的考核总结工作；
3、做好运动会、毕业生“双选会”期间的医疗救治应急工作；
	

	7
	秘书
	1、梳理部门网页信息，规范信息发布；
2、整理、修订基本建设、资产管理、公共卫生等方面的规章制度；
3、核实教学仪器设备报表数据；

4、做好文件的签收管理，完成领导交办的工作。
	



