
国资处第二周工作计划

（2013年9月8日—2013年9月14日）

                                               2013年9月9日

	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、督促做好实验楼楼改扩建工程地基回填工程，及工程报批手续；

2、加快实施第三食堂室外工程；

3、做好第三生活区绿化场地平整工作；
4、汇报确定新校区西北角围墙工程、静电地板安装中标单位；
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	4、启动大学生活动中心单体设计工作；

5、着手研究风雨操场工作建设规划；
	

	3
	综合管理

与材料科
	6、组织语音室线路改造等项目待处理、办理；

7、第三食堂（总务处）办公室空调安装（需总务处明确安装位置等情况后予以安装）；

8前期招标采购项目的后期合同等完善。
	

	4
	资产管理科
	8、2013年年初预算流标项目重新招标的申报；

9、2013年年初预算第一批资产验收、入账及付款等相关事宜；

10、政府采购已开标项目的合同签订、供货及安装等相关事宜；

11、各项目校内采购工作；
	

	5
	房产管理科
	12、做好2013年新进教师临时住房的安排；

13、做好第二批腾空房分配的打分等工作；

14、离退休职工住房补贴申请审批表等的发放；
	

	6
	卫  生  所        （公共卫生科）
	15、新生体检；

16、在校学生医疗保险参保；

17、卫生所搬迁；
	

	7
	其他工作
	19、按校档案馆的要求，整理各部门相关归档材料；
	


注：9月9日上午9：00召开处工作例会；


