国资处第九周工作计划
（2012年10月28日—11月3日）

                                            2012年10月29日
	序号
	科室
	工作计划
	备注

	1
	工程管理科
	1、落实人才4#楼竣工验收后整改，做好电梯检测合格后移交工作；
2、组织学生公寓7#楼的基础验收工作；
3、做好逸夫实验楼A、B、C、D区使用交接工作，加快E区施工进度，加强施工管理；
4、协调第三食堂桩基技术交接，组织主体承建单位进场施工；
5、检查网球中心周边环境整治情况，做好学生公寓12#、13#楼走廊墙面维修刷白工作；
6、落实逸夫实验楼、人才4#楼、学生公寓8#楼消防检测单位；
7、做好体育场看台网架吊装及屋面制作安装工作，加快室外栏杆的安装，落实室内外同步装修；

8、联系市白蚁防治所，做好白蚁防治工作；

9、组织图书馆周边沥青道路
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	  1、继续办理运动场看台、第三食堂规划许可证的相关手续；

  2、联系市直部门，办理实验楼改扩建工程的规划报批手续；

  3、联系同济大学，做好艺术楼、实验楼改扩建的深化设计工作；
  4、落实2012年省统筹高等教育项目可行性研究报告；
	

	3
	综合管理与材料科
	1、继续落实逸夫实验楼高压通电，做好高压增容设施的交接工作；

2、做好LED显示屏等部分甲供材的评标工作；

3、组织体育场看台钢门、玻璃门进场安装施工；
4、配合体育场看台校方现场管理人员做好护栏安装整改工作；
5、落实8号学生公寓钢化玻璃破坏性试验；
	

	4
	资产管理科
	1、联系有关部门及供应商，加大 2012年度政府集中采购项目落实力度；
2、做好工科三个系教学设备条形码标签的打印粘贴工作，建立分户账，核实相关评估支撑材料；
3、加强日常资产验收工作，确保预算内资金使用按计划执行；
	

	5
	房产管理科
	1、协助做好人才楼二期住户入住前的整改服务工作；
2、做好部分人才楼住户契税回购申报工作；

3、配合有关部门做好逸夫实验楼的搬迁、钥匙领取工作；
4、做好第一批已分腾空房房产证办理的前期准备工作；
	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	1、做好以秋季传染病防控为主题的爱国卫生月活动；
2、做好新进人员的考核工作；
	

	7
	秘书
	1、协调、配合总务处做好国家级节约型公共机构示范单位创建申报工作；
2、落实逸夫实验楼项目竣工邵逸夫基金的申报工作；
3、做好文件的签收管理，完成领导交办的工作。
	


