
国资处第七周工作计划

（2013年4月7日—2013年4月13日）

                                               2013年4月8日
	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、按工程进度，督促学生公寓7#楼内墙卫生间敷贴磁砖，加快外墙粉刷工作；
2、教学楼D楼地下室竣工结束；
4、做好学生一食堂浴室下水道改建工作；

5、组织图书馆四周沥青路面施工；

6、检查校园监控机房装修质量，组织验收；
7、落实逸夫实验楼、学生公寓8#楼消防检测整改；

8、安排艺术楼建设项目场地开工前水电进场管网施工；
	上午：9：00工作例会


	2
	工程预算       与项目管理科
	9、联系合工大建筑设计院，落实第三食堂北楼二层设计变更；
10、做好艺术楼、实验楼改扩建项目图审备案工作；
11、联系开发区规建局做好艺术楼施工通道开设前期准备工作；

12、参加省基建档案培训会；
	

	3
	综合管理
与材料科
	13、组织部分甲供材和分包项目供应商进场供货；

14、落实墙砖批次抽检验收，安排部分挂网材料开标评标事宜；
15、清理报批材料，办理账目结算的有关手续；
16、继续做好逸夫实验楼报告厅通风保温材料的选购工作；
	

	4
	资产管理科
	17、申报2013年省预算内资金政府集中采购计划；

18、继续做好各类资产验收、核实工作；
19、启用、检测资产管理系统的新增拓展功能；
	

	5
	房产管理科
	20、赴省教育厅财务处，办理国有房屋和土地权证的移交工作；
21、收集、整理有关集资房减免契税文件及材料；

22、核算并缴纳腾空房中原房改房维修基金未交款项；
23、做好老校区部分危房的监控工作；
	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	24、联系市一院、二院，洽谈我校教职工健康体检事宜；
25、梳理禽流感H7N9等疾病防控应急预案；
26、丰富爱国卫生月活动内容，邀请市医学专家开办一次讲座；
	

	7
	秘    书
	27、收集、整理、撰写学校建设节约型校园成效的上报材料；
28、采集2013年第一季度学校能源消耗数据；
29、办理土建系测量仪器维修及配件采购合同签订有关手续；
	


注：1、4月8日（周一）上午9：00召开消防检测工作调会；
2、4月8日（周一）上午9：00召开处工作例会；
3、4月10日（周三）上午  院招标采购领导小组会议；
4、4月10日（周三）下午2：30召开工程例会。

