
国资处第十二周工作计划

（2012年11月18日—11月24日）

                                               2012年11月21日
	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、做好人才楼装修结构改造宣传工作，确保达到主体建筑、结构设计效果；
2、贯彻全国高校建筑节能材料研讨会精神；
3、确保逸夫楼E区内墙完工、实验地坪浇筑完成；
4、组织第三食堂桩基础验收；
5、西运动场看台项目工程确保中央财政项目体能检测室设备进场； 
6、逸夫楼报告厅试运行、门厅LED安装到位；
7、落实图书馆周边沥青混凝土路面整修单位；
8、督办学生公寓7号楼有关工程施工手续；
9、落实临时施工用电电缆改线工作；

 10、做好学生公寓8号楼竣工手续工作；
	周二上午工程例会

	2
	工程预算       与项目管理科
	1、落实道路标识标牌安装制作项目的标书发放工作；
2、联系市规建局行政服务中心窗口、会同合工大设计院落实第三食堂规划许可；
3、催办第三食堂等工程履约（合同、开工报告等）；
	

	3
	综合管理
与材料科
	1、确保体育场看台分包及材料供应满足施工需要；
2、落实校园路灯改造工程的标书发放工作；
3、解决临时施工用电的电缆保障；
	

	4
	资产管理科
	1、研究清产核资过程中的问题；
2、协调中央财政项目进场等；

3、编写贵重教学仪器设备目录；
	

	5
	房产管理科
	1、做好危房住户调剂、摸底工作；

2、协调、配合做好各项用房调整的后续工作；
3、联系市住建委办理腾空房房产证；
4、进一步熟悉、调试房产管理系统；
	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	1、完成新生医疗保险信息录入工作；
2、总结诊断式评估医疗保障工作；

3、进一步组织医护人员学习评建手册和自评报告；
	

	7
	秘    书
	1、进一步做好部门网页的清理工作；

2、进一步夯实风险防控的各项流程及风险点、规章制度；
3、组织逸夫楼学术报告厅音响、灯光的培训工作。

	


备注：周五下午4：00，在国资处会议室（评标议标室）召开迎接教育部本科教学工作合格评估动员会暨全处职工大会。

