校外单位借用教学场所（报告厅）审批表

	申请单位（全称）
	

	单位性质
	
	培训资质
	

	用   途
	
	活动地点
	　

	使用时间
	

	场地类型
	□普通教室  □多媒体教室   □报告厅    □其它（          ）

	申请理由

及  其

单位意见
	（ 单位公章）      负责人签字：             日期：   

	国资处受理与

资格审查意见
	（部门公章）         负责人签字：           日期：

	教学场所校内日常管理部门审核意见
	核定场所：                座位数：                    

（部门公章）         负责人签字：           日期：   

	校 领 导
审批意见
	              签字：                   日期：   

	备案记录

（备案部门

负责人签字）
	   


备注：1.请附办学或培训相关资质证明及培训计划等材料（复印件须加盖公章）；
2.如举行人数较多或较为集中的培训与重大活动，应事先向学校保卫处报备；

3.请爱护公共财物与教学场所的设施设备，人为损坏或遗失须照价赔偿；
4.申请单位现场负责人：          ，联系方式：                     。 
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