
国资处第七周工作计划

（2013年10月13日—2013年10月19日）

                                               2013年10月14日

	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、督促实验楼楼改扩建工程办理报验手续及监督主体结构工程质量； 

2、进一步督促艺术楼工程主体施工准备（工棚、土方挖运等）；

3、运动场灯光音响等基础施工；

4、进行第三食堂竣工验收的准备工作，拟将办公区三层移交总务处； 

5、暑假维修质量验收（工程量复核）；

6、电气工程学院智能电网实验室进一步整改、封门（该院新的要求）；
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	7、办理艺术楼、实验楼改扩建工程项目建议书、可行性报告撰写委托合同；
 8、联系大学生活动中心、风雨操场设计事项；
	

	3
	综合管理

与材料科
	9、提请监审处加快图书馆幕墙、5号楼外墙涂料、4号变压器工程项目的审计工作；

10、部分甲供材复验（退质保金项目）；

11、学生公寓20-22#、14-154#楼防盗窗等验收；

12、部分空调安装项目验收、废旧空调处置；

13、部分软件购买（招标项目）合同签订；
	

	4
	资产管理科
	14、政府采购：2013年初预算建工学院实验室（涉及进口设备），进口手续已完成，本周联系再招标事宜；建工学院建筑学实验室再招标事宜；

15、联系提升计划所涉及的中标单位以及实验室家具供应商，安排有关布线等相关工作；

16、做好去年数据采集工作；；
	

	5
	房产管理科
	17、依据政策要求，向市住建委反馈第二批腾空房申请人员住房批准公示，并等待其回复意见，安排腾空房分配； 

18、办理成教院办公室搬迁前期准备工作；

19、办理第三食堂后勤商业用房已中标单位合同签订落实工作；

20、根据省教育厅文件精神整理房屋出租相关资料； 
	

	6
	卫生所     （公共卫生科）
	 21、学生医保卡办理事项；
22、食堂餐饮卫生督查；

23、厅级干部年度体检；
	

	7
	其他工作
	24、周二上午召开工程例会；

25、草拟资产管理等各项规章制度；
26、制定招投标管理流程；

27、完成校领导交办的其他工作。
	


注：10月14日上午9：00召开处工作例会。

