
国资处第七周工作计划
（2012年10月14日—20日）

                                        2012年10月8日
	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	  1、全面检查人才楼4#楼；进一步整理竣工资料。

2、报请研究网球中心周围环境整治招标工作，施工单位进场施工；

3、报请研究动教学楼D楼地下室功能性改造，着手设计、消防方案报批；
4、组织逸夫（工科）实验楼报告厅、门厅初验；
5、会同总务处实施逸夫（工科）实验楼室外环境整治；
6、学生公寓7#楼图纸会审（技术交底），静压桩验收；
7、体育场看台工程网架进场，部分甲供材报请院领导研究并组织进场；
8、全面检查教学楼等部位，满足评建等感观和正常教学、生活需要；
9、组织第三食堂施工方进场；
10、着手联系(招标)消防检测；
11、全面加强工地安全、文明施工管理。
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	1、组织逸夫（工科）实验楼和看台的LED招标工作；

2、联系铜能公司高压用电图纸审查；

3、联系图审办落实看台图审；

4、联系合工大设计院落实看台用电、看台面积调整等；

5、联系消防了解艺术楼扩初方案消防专项评审意见；

6、实验楼改扩建（教学楼）项目进行市规划局评审；
	

	3
	综合管理与
材料科
	1、落实逸夫（工科）实验楼与新增高压器间电缆铺设情况；
2、报请院领导研究看台部分甲供材开标、评标结果，组织材料进场；
3、会商工大设计院变更进线电缆规格；
4、进一步落实招投标资料费用上交财务处事宜；
5、进一步落实资料归档工作；
	

	4
	资产管理科
	1、会同体育部参加教育厅联系省装备中心中央财政项目招投标工作；

2、继续做好评建资料整理工作；
3、组织部分政府采购项目的验收工作；
4、汇报分系部实验室教学仪器设备值分类账；
	

	5
	房产管理科
	1、签署人才4#楼选房合同；

2、解决人才楼二期分房个案问题；

3、联系房产局汇报人才楼分配个案问题解决途径；

4、进一步完善人才楼内整改事宜；
5、会同工程管理科进一步落实人才楼电梯检测等事宜；
	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	1、加强秋季流行病防控；
2、进一步做好爱国卫生月活动；

3、汇报、落实教职工体检交通费；
	

	7
	秘  书
	1、汇报第三季度能耗统计报表；

2、完善上报高基表（实验室、教学仪器设备等）；

3、协助做好招投标工作。
	


