
国资处第三周工作计划

（2013年3月10日—2013年3月16日）

                                               2013年3月11日
	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、落实并发布人才4#楼发布消防检测报告，安排消防验收；
2、督促学生公寓7#楼主体结构验收前安全整改，组织1标段连廊主体24根桩基检测工作；

3、加强第三食堂施工环境整治、场地硬化，督促创建标准化工地现场施工及管理工作；

4、加强教学楼D楼地下室维修、校园监控中心机房装修施工现场监管；
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	5、联系同济大学建筑设计院，就艺术楼、实验楼改扩建项目招标清单涉及施工图部分进行沟通；
6、继续办理艺术楼、实验楼改扩建项目规划许可证相关手续；

7、联系同济大学建筑设计院，调整艺术楼设计标高，做好人工草皮的变更设计工作；
	

	3
	综合管理
与材料科
	8、督促学生公寓七号楼材料分包商，做好材料进场准备；
9、做好部分甲供材（瓷砖、洁具、灯具等）评标及标书发放工作；
10、与现教中心联系，落实老校区汇聚网络机采购事宜；
	

	4
	资产管理科
	11、进一步做好机关办公设备的核查工作；
12、加紧清理，做好上学期学校自行采购仪器设备的验收工作；
13、进一步完善现行资产管理系统；
14、联系各教学系部，开展2013年政府集中采购项目的立项论证工作；
	

	5
	房产管理科
	15、对校本部及东区过渡房居住情况摸底统计；
16、清理A、B、C实验楼中已搬迁的实验室，视情况，回收钥匙或补办使用手续；

17、联系文艺系、外语系，落实办公室搬迁后原办公室的清退工作；

18、整理、修正腾空房在办理房产证时材料审核出现的问题；
	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	19、发放宣传单，加大春季呼吸道传染病防治宣传力度；
20、配合市质检、卫生、盐业部门，做好校园食盐使用专项检查工作；
	

	7
	秘    书
	21、联系市经信委，完成2012年学校能源利用状况网上上报工作；

22、按节能目标责任考核要求，撰写上报学校2011年度和2012年度能源利用状况自评报告；
23、按省教育厅发规处要求，上报2012年学校节能工作年度工作总结；
24、做好本周逸夫楼报告厅使用的管理工作。
	


注：1、3月11日上午召开处工作例会；
    2、3月12日上午召开工程例会。

