
国资处第四周工作计划

（2013年3月17日—2013年3月23日）

                                               2013年3月18日
	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、落实人才4#楼电视、电话线室外进线施工；
2、督促学生公寓7#楼主体验收后整改；

3、落实教学楼D楼地下室排污泵维修；
4、加强校园监控中心机房装修施工现场管理；

5、联系施工单位，做好西运动场看台西侧人行道树木基础防护工作；
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	6、加快第三食堂施工许可证办理。
7、继续办理艺术楼、实验楼改扩建项目规划许可证手续；

8、第三食堂局部地区地面设计变更通知书；
	

	3
	综合管理
与材料科
	9、签订分包项目合同，检查、督促、安排分包项目及时进场；
10、与常工电子商谈分层智能计量控制箱设备项目；
11、做好卫生洁具等部分甲供材标书发放工作；
12、落实校本部网络汇聚交换机及工商管理系教学软件的评标工作；
	

	4
	资产管理科
	13、落实2012年中央财政支持“物联网”项目的验收工作；

14、与财务处沟通，做好2012年资产账目处理工作；
15、联系相关系部，做好2013年预算内资金政府采购的前期准备工作；
	

	5
	房产管理科
	16、与市地税局争取原产权属外单位房改房回购契税的计税房价；
17、与市住建委联系，落实腾空房面积、栋号名称变化后的变更事宜；

18、与腾空房面积有变化的住户签订补充协议，补交或减退房价款；

19、与市住房维修中心协商，落实腾空房、原产权属外单位房改房未缴纳维修基金的补缴工作；
	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	20、与市卫生检疫部门联系，做好卫生所在建新址的勘验工作；
21、组织现卫生所诊疗室场地调整后的搬迁工作；

22、进一步加强春季传染病的防治工作；
	

	7
	秘    书
	23、联系市经信委，做好万千家低碳节能行动2012年能源利用状况报表的修改上报工作；
24、联系财务处、报送2012年省统筹省属高校基本建设项目资金使用情况的报告
25、组织办理艺术设计、建筑测量实验室维修项目的相关手续；

26、清理、完善档案资料管理。
	


注：3月18日上午召开处工作例会；

3月19日下午、20日上午处长碰头会。

