
国资处第一周工作计划

（2013年9月1日—2013年9月7日）

                                               2013年9月2日
	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、学生公寓7号楼组织移（消防箱配置、卫生清洁）；

2、督促第三食堂施工进度，加强后堂电力设备用电施工；
3、外教用房维修验收；

4、逸夫楼消防验收前整改方案落实；

5、新区西北角围墙招标开标及评标；
6、第三生活区室外配电；

7、电气智能电网实验室窗帘等安装；
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	8、变更第三食堂、7号学生公寓消防柜配置等；

9、拟定西运动场改扩建工程场地变更部分事项；
10、联系市公共资源交易中心关于艺术楼事项；

11、部分招投标项目整理汇总拟汇报。
	

	3
	综合管理
与材料科
	10、抓紧落实第三食堂后堂用电设备及其材料；

11、抓紧落实学生公寓7号楼消防柜配置；

12、加快落实逸夫楼指示牌及消防标示；

13、解决部分空调安装及其移机事项。

14、督促落实第三食堂弱电材料开标、评标以及其他等工作；
	

	4
	资产管理科
	15、部分省政府集中采购项目流标后采购方式拟定（邀请招标）；
16、第三食堂校园网及一卡通设备供应及安装；

17、部分实验室家具招标评标；
18、落实部分提任处级干部办公桌椅配置；

19、部分实验室配套家具招标评标；

20、老年大学及继续教育学院家具竞争性谈判落实供应单位；
	

	5
	房产管理科
	21、签订后勤商业服务性用房合同；
22、腾空房资格审查结果报领导批示；


	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	25、根据校招标领导小组意见，与市二院、公安医院洽谈新生体检事宜；
26、整理物品，做好卫生所整体搬迁准备；
	

	7
	其他工作
	27、实地调研能源使用管理部门，着手撰写二季度能源使用分析报告；
28、协助校档案馆清点归档的材料，完成交接手续；
	



