
国资处第四周工作计划

（2013年09月22日—2013年09月29日）

                                               2013年9月22日

	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、电气系实验室解决强电的问题； 

2、督促西北角围墙尽快施工；

3、加强实验室改扩建工程施工管理及工程质量监管；

4、进一步协调落实西运动场改扩建有关事项（图纸）问题； 

5、工科实验楼消防验收方案已制定好，准备落实； 
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	6、督促艺术楼工程合同签订、备案；
   7、大学生活动中心、风雨操场立项调研；

8、申报2014年省基建统筹资金项目；

   9、西运动场灯光、音响开标评标；
	

	3
	综合管理

与材料科
	10、废旧空调处置挂网公告；

11、实验楼改扩建工程部分甲供材开标评标、汇报定标；

12、前期几项招标已开标，准备签合同事项；

13、新区东大门花岗岩脱落事项处理；
	

	4
	资产管理科
	14、组织供应已落实的老年大学家具招标项目；

15、落实投影仪灯泡事项；

16、组织日常验收、入账、账账核对等工作；

17、梳理相关管理办法；
	

	5
	房产管理科
	18、第二批腾空房分配的第一次公示； 

19、第三食堂商业网点房准备签合同事项；

20、进一步落实外国语学院搬迁事项；
	

	6
	卫  生  所        （公共卫生科）
	13、学生体检已结束，开始复检的准备工作；

14、进一步落实学生医疗社保缴费工作；
15、加强食品卫生安全督查；
	

	7
	其他工作
	17、编排本部门国庆节值班表；
	


注：9月22日上午9：00召开处工作例会。

