
国资处第一周工作计划

（2014年2月23日—2014年3月1日）

                                               2014年2月25日

	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、实验楼改扩建部分分包项目（如外墙保温等）组织二次招标； 

2、拟订艺术楼西侧高压电缆移位方案；

3、勘探第二食堂屋顶渗漏情况；

4、组织智能电网实验室装饰工程开标；

5、落实录播教室空调电源事宜；

6、组织开闭所、变电所土建工程进场施工；
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	6、发放空调安装开闭所、变电所土建工程中标通知书；
7、会同招标单位公司（华诚）组织空调安装室内、室外供配电安装项目开标、评标；

8、落实部分分包项目；
9、整理大学生活动中心设计方案；
	

	3
	综合管理

与材料科
	10、核实空调安装项目部分材料、设备清单；
11、继续二次遴选空调安装部分设备供应商；

12、会同总务处等部门组织智能电表二次遴选方案等；
13、组织《铜陵学院学生读书报告集》排版印刷开标；

14、组织老校区后门电动伸缩门重新招标；

15、组织部分材料验收；
	

	4
	资产管理科
	16、落实现教中心关于系部楼网络交换机采购及合同签订；
17、商谈机器鼠项目部分货物供应合同；
18、细化博世力士乐项目部分设备采购方案；
	

	5
	房产管理科
	19、完成继续教育学院搬迁的后续工作；

20、会同总务处对老校区危房进行断水断电后的进户门封堵；
21、督促腾空房用户将原过渡房交还学校；
	

	6
	卫生所
(公共卫生科)
	22、做好春季卫生、疾病防控工作；
	

	7
	其  它
	23、做好年度考核准备工作；

24、做好省市两级节能考核总结汇报工作（书面）；

25、做好大学生思政工作测评及文明创建的相关工作
	


注：1、2月24日下午，招标空调安装工作组综合办公室成员会议；
2、2月26日（星期三）上午8：30召开后勤工作协调会（牵头单位）。

