
国资处第八周工作计划

（2012年10月21日—27日）                                     
	序号
	科室
	工作计划
	备注

	1
	工程管理科
	 1、人才楼本周安排竣工验收，完成电梯检测事宜；
2、完成网球中心周围环境整治，做好校园美化、亮化工作；

3、落实逸夫实验楼A、B、C、D区主体竣工验收，加强 E区施工现场管理；
4、学生公寓7#楼静压桩整改检测结束，组织上部主体施工；
5、签署第三食堂施工合同，做好承建单位进场施工管理工作；
6、落实逸夫实验楼报告厅装潢、音响、座椅等一体化验收事宜；
7、迎接市建工局“打非治违”检查；
8、报请院领导研究消防检测单位；
9、组织体育场看台工程主体结构验收，加快网架及栏杆等分包项目的施工，做好看台室内外工程的同步装修工作；
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	1、继续办理运动场看台、第三食堂规划施工许可证的相关手续；

2、联系同济大学，做好艺术楼、实验楼改扩建（教学楼）工程的深化设计工作；
3、会同教务处调整实验楼改扩建（教学楼）工程语音室分布；
	

	3
	综合管理与材料科
	1、落实逸夫实验楼高压通电，做好高压增容设施的交接工作；

2、组织一期7#、8#楼防盗网、体育场看台部分等甲供材验收；
3、落实钢门、玻璃门、地坪漆的招标事宜；
4、整理基建项目相关材料的归类、移交；
	

	4
	资产管理科
	1、联系有关部门及供应商，加快2012年度政府集中采购未完工项目的执行力度；
2、继续做好系部教学设备条形码标签的打印工作；

3、梳理教学仪器设备管理模式，完善、健全评估支撑材料；
	

	5
	房产管理科
	1、按学院政策，做好人才楼二期房源分配中的解释、说明工作；
2、继续做好人才楼一期住户产权证的个案办理工作；

3、做好逸夫实验楼搬迁、交接工作；
4、做好一期腾空房办证准备工作；
	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	1、采取多种形式做好以秋季传染病防控为主题的爱国卫生月活动；
2、联系、办理学生医保缴费手续；
3、完成新生体检的后续工作
	

	7
	秘  书
	1、继续做好教育部2011/2012学年实验信息统计数据的上报审核工作；
2、着手办理逸夫实验楼项目竣工邵逸夫基金的申报工作；
3、完善部门网站建设，加紧落实实验室搬迁文件的出台；

4、做好文件的签收管理，完成领导交办的工作。
	


