
国资处7月14日—7月20日工作计划
                                               2013年7月15日
	序号
	科  室
	工 作 计 划
	备注

	1
	工程管理科
	1、平整学生公寓7#楼室外场地，清理垃圾；
2、督促彩铝门、塑钢门窗等分包项目加紧施工；
3、联系总务处移栽树木，做好实验楼改扩建项目基洞开挖工作；
4、扩大西运动场改造项目施工作业面；
	

	2
	工程预算       与项目管理科
	5、联系合工大设计院，调整第三生活区室外电缆设计；
6、继续督促在建工地做好高温条件下的施工安全；

7、组织实验楼改扩建工程施工图审规划会；

8、调整西运动场甲供材计划，落实人工草皮选样；
	

	3
	综合管理
与材料科
	9、做好第三食堂、学生公寓7#楼配电柜通电检查及部分甲供材的验收工作；
10、落实消防水箱等项目的商务谈判；
11、制作防盗网、室外电缆招标文件；
12、组织空调采购项目的开标评标工作；
	

	4
	资产管理科
	13、做好数字语音室改建项目的开标评标工作；
14、编制部分教学软件采购招标文件，做好信息发布工作；

15、上报能力提升计划中500万政府采购清单；
16、落实能力提升计划中学校自行采购配套物资；
	

	5
	房产管理科
	17、核实离退休职工房改房调查表，登记造册；
18、汇总第二批腾空房分配申请报名材料；
19、组织后勤商业用房招租的开标评标工作；
	

	6
	卫生所        （公共卫生科）
	20、联系市人社局，做好新生医保费缴纳的准备工作；
21、整理打包药品器具，做好搬迁前的准备工作；
	

	7
	秘    书
	22、完成省统计局二季度能耗数据网上直报工作；
23、按校档案馆要求，完善、规范档案资料；

24、完成处领导交办的其他工作。
	


注：1、7月15日上午9：00召开处工作例会；
    2、7月16日下午3：00召开西运动场改扩建工程场地部分图纸会审。

